
Работа с формами ППЭ ОГЭ-2020

РЕГИОНАЛЬНЫЙ ЦЕНТР ОБРАБОТКИ ИНФОРМАЦИИ ПЕРМСКОГО КРАЯ



Состав стандартного комплекта отчетных форм для проведения 
экзаменов в форме ОГЭ

• ППЭ-01 Акт готовность ППЭ; 

• ППЭ-02 Апелляция о нарушении установленного порядка проведения ГИА; 

• ППЭ-03 Протокол рассмотрения апелляции о нарушении порядка проведения ГИА; 

• ППЭ-05-01 Список участников ГИА в аудитории ППЭ; 

• ППЭ-05-02 Протокол проведения ГИА в аудитории; 

• ППЭ-06-01 Список участников ГИА общеобразовательной организации; 

• ППЭ-06-02 Список участников ГИА в ППЭ по алфавиту; 

• ППЭ-07 Список работников ППЭ и общественных наблюдателей; 

• ППЭ-10 Отчёт члена ГЭК о проведении ГИА в ППЭ; 

• ППЭ-12-02 Ведомость коррекции персональных данных участника ГИА в аудитории; 

• ППЭ-12-04-МАШ Ведомость учета времени отсутствия участников ГИА в аудитории; 

• ППЭ-13-01 Протокол проведения ГИА в ППЭ; 

• ППЭ-13-02-МАШ Сводная ведомость учёта участников и использования экзаменационных материалов в 
ППЭ; 

• ППЭ-14-01 Акт приёмки-передачи экзаменационных материалов в ППЭ; 

• ППЭ-14-02 Ведомость учёта экзаменационных материалов; 

• ППЭ-16 Расшифровка кодов общеобразовательных организаций ППЭ; 

• ППЭ-18-МАШ Акт общественного наблюдателя за проведением ГИА в ППЭ; 

• ППЭ-19 Контроль изменения состава работников в день экзамена; 

• ППЭ-20 Акт об идентификации личности участника ГИА; 

• ППЭ-21 Акт об удалении участника ГИА; 

• ППЭ-22 Акт о досрочном завершении экзамена по объективной причине. 

Примечание 

Состав комплекта отчётных

форм зависит от особенностей

организации экзамена, для

которого формируется

отчётность ППЭ (наличие

«говорения» на экзамене по

иностранному языку, наличие

лабораторных (практических)

работ).



ФОРМА ППЭ-01

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код и 
название предмета, дата проведения 
экзамена заполняются 
автоматически.

2, 3, 4. Наименование ОО, на базе 
которой организован ППЭ, фамилия, имя, 
отчество руководителя ППЭ заполняется 
автоматически. Указывается фамилия, 
имя, отчество руководителя ОО, на базе 
которой организован ППЭ.

5. Указываются реквизиты 
распорядительного документа ОИВ о 
назначении руководителя ППЭ.

6. Указывается количество 
подготовленных к экзамену помещений 
ППЭ, включая аудитории.
В позиции «В ППЭ подготовлено» пункты 
1 и 2 заполняются автоматически. 
Остальные заполняются при подготовке 
ППЭ.
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ФОРМА ППЭ-01 (ПРОДОЛЖЕНИЕ)

7

8

109

8. В данном пункте подтверждается 
создание необходимых условий для 
участников с ОВЗ, детей-инвалидов, 
инвалидов.
В клетку вписывается знак «+, v», если 
такие условия созданы. Важно: 
заполняется только в случае, если в ППЭ 
сдают экзамен участники с ОВЗ, дети-
инвалиды, инвалиды.
9. Ставятся подписи руководителя ОО и 
руководителя ППЭ.
10. Указывается дата составления Акта 
готовности ППЭ: не позднее чем за один 
календарный день до начала проведения 
экзамена.

7. Подтверждается оборудование ППЭ и аудиторий 
техническими средствами (при необходимости).
В клетках выставляется знак «+, v» при наличии 
обозначенного оборудования.



ФОРМА ППЭ-02

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, дата экзамена 
заполняются автоматически. Номер аудитории, код
и наименование предмета проставляются членом 
ГЭК, принявшим апелляцию.

2. Регистрационный номер проставляется секретарем 
конфликтной комиссии.

3. Наименование образовательной организации, на 
базе которой расположен ППЭ, и наименование 
муниципального образования, на территории 
которого расположен ППЭ, заполняется 
автоматически.
4. Указывается код и наименование ОО, где обучается 
участник экзамена, подавший апелляцию.
5. Указываются данные об участнике экзамена, 
подавшем апелляцию: ФИО, серия и номер 
документа, удостоверяющего личность, контактный 
номер телефона.
6. Излагается краткое содержание претензии.
Участником ставится подпись и расшифровка 
подписи.
7. Проставляются подписи членов ГЭК, принявших 
апелляцию. Расшифровка подписей заполняется 
автоматически.
Членами ГЭК указывается дата и время принятия 
апелляции.
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ФОРМА ППЭ-03

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, дата экзамена 
заполняются автоматически. Номер аудитории, код и 
наименование предмета проставляются членом ГЭК, 
принявшим апелляцию.
2. Регистрационный номер проставляется секретарем 
конфликтной комиссии.
Наименование ОО, на базе которой расположен ППЭ, 
заполняется автоматически.
3. Указывается код и наименование ОО, где обучается 
участник экзамена, подавший апелляцию.
4. Указываются данные об участнике экзамена, 
подавшем апелляцию: ФИО, серия и номер документа, 
удостоверяющего личность.
5. Членом ГЭК фиксируются (выделяются любым 
способом - подчёркиваются, обводятся) выводы по 
итогам рассмотрения поданной участником экзамена 
апелляции о нарушении установленного порядка 
проведения ГИА, указывается количество материалов 
(листов), сопровождающих заключение по итогам 
рассмотрения апелляции.
6. Ставятся подписи лиц, привлеченных членами ГЭК к 
рассмотрению поданной участником экзамена 
апелляции, указывается их должность
в ППЭ. Подпись общественного наблюдателя ставится в 
случае наличия его в ППЭ и привлечения к 
рассмотрению апелляции.
7. Поле в ППЭ не заполняется (заполняется 
конфликтной комиссией после рассмотрения).
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ФОРМА ППЭ-10

Код региона, код ППЭ, дата проведения экзамена заполняются 
автоматически.
Наименование ППЭ заполняется автоматически.
В первой колонке таблицы указывается наименование 
предмета, по которому в этот день проводится экзамен (если в 
этот день проводится экзамен по нескольким предметам, в 
таблице заполняются данные по каждому предмету).
В графе «аудиторий ППЭ, задействованных по данному 
предмету», указывается фактическое количество аудиторий, в 
которых участники сдавали экзамен.
В графе «зарегистрированных участников экзамена по данному 
предмету» указывается количество участников экзамена, 
распределенных на экзамен по соответствующему предмету 
согласно автоматизированному распределению.
В графе «неявившихся участников экзамена по данному 
предмету» указывается количество участников, которые не 
явились на экзамен.
В графе «участников экзамена, досрочно завершивших экзамен 
по объективной причине по данному предмету» указывается 
количество участников, завершивших экзамен досрочно по 
уважительной причине.
В графе «участников экзамена, удаленных с экзамена в связи с 
нарушением порядка проведения ГИА» указывается количество 
удаленных участников.
В графе «участников, подавших апелляцию о нарушении 
порядка проведения ГИА» указывается количество участников, 
подавших апелляцию о нарушении установленного Порядка 
проведения ГИА.
В клетках напротив утверждений 1-5 ставится отметка (знак «х, 
v») подтверждающая или не подтверждающая соответствующее 
утверждение. В случае выявления в ППЭ нарушения Порядка 
проведения ГИА указывается номер пункта Порядка проведения 
ГИА и делается краткое описание нарушения.
Ставятся подписи членов ГЭК, распределенных в 1П1Э.



ФОРМА ППЭ-12-02

1. Код региона, код МСУ, код ППЭ, код, наименование предмета и дата экзамена заполняются автоматически, организатором 
заполняется номер аудитории.

2. Вносятся данные участника экзамена из формы ППЭ-05-02.
3. Вносятся только те данные, которые необходимо откорректировать. Например, если выявлено неправильное написание 

только имени участника экзамена, то в позиции 2 указываются все данные из формы ППЭ-05-02 (ФИО, серия и номер 
документа, удостоверяющего личность), а в позиции 3 отражается только правильное написание имени, остальные данные 
(фамилия, отчество, серия и номер паспорта) остаются не заполненными.

4. Ставится подпись участника.
5. Ставится подпись и расшифровка подписи ответственного организатора в аудитории.
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ФОРМА ППЭ-12-04



ФОРМА ППЭ-19



ФОРМА ППЭ-20

Код региона, код МСУ, код ППЭ, дата экзамена 
заполняются автоматически. Код и 
наименование предмета заполняются 
вручную.
Указываются данные об участнике ГИА, 
пришедшем в ППЭ в день экзамена без 
документа, удостоверяющего личность: 
наименование образовательной организации, 
где обучается участник ГИА, класс, ФИО.
Указываются данные сопровождающего из 
образовательной организации, который 
подтверждает личность участника: ФИО, 
реквизиты документа, удостоверяющего 
личность.
Указываются реквизиты документа 
образовательной организации (приказ, 
распоряжение и др.) о назначении 
сопровождающего участников ГИА.
Ставится подпись сопровождающего от 
образовательной организации в том, что он 
подтверждает личность участника ГИА, и 
расшифровка подписи.
Указывается дата составления акта
об идентификации личности участника ГИА.



В случае отсутствия у обучающегося 
документа, удостоверяющего 
личность, он допускается в ППЭ 
после письменного подтверждения 
его личности сопровождающим.

Организатор допускает в 
аудиторию такого участника 
экзамена после предъявления им 
акта об идентификации личности 
участника ГИА. Организатор 
забирает у участника экзамена 
данную форму для дальнейшей 
передачи руководителю ППЭ. 

ФОРМА ППЭ-20 
образец заполнения



ФОРМА ППЭ-21

Код региона, код МСУ, код ППЭ и дата экзамена 
заполняются автоматически. Вручную членом ГЭК 
заполняется номер аудитории, код и 
наименование предмета.

Заполняются данные об участнике экзамена, 
удаляемом из ППЭ: ФИО, дата рождения, 
реквизиты документа, удостоверяющего личность, 
адрес места регистрации, образовательная 
организация участника экзамена.

Указывается время удаления экзамена (по 
местному времени).

Указывается место участника в аудитории (согласно 
автоматизированному распределению).

Дается краткое описание причин удаления 
участника экзамена из ППЭ.

Ставится подпись участника экзамена.

Ставится подпись и расшифровка подписи 
ответственного организатора в аудитории, подписи 
руководителя ППЭ и членов ГЭК.

Указывается дата составления акта об удалении 
участника экзамена.



ФОРМА ППЭ-21 
образец заполнения

Акты об удалении с экзамена и о досрочном 
завершении экзамена по объективным 
причинам составляются в двух экземплярах. 
Первый экземпляр акта выдается лицу, 
нарушившему Порядок, или лицу, досрочно 
завершившему экзамен по объективным 
причинам, второй экземпляр в тот же день 
направляется в ГЭК для рассмотрения 
и последующего направления в РЦОИ для учета 
при обработке экзаменационных работ.



ФОРМА ППЭ-22
Код региона, код МСУ, код ППЭ и дата экзамена 

заполняются автоматически. Членом ГЭК 

заполняются номер аудитории, код и 

наименование предмета.

Заполняются данные об участнике экзамена, 

досрочно завершающем экзамен по объективным 

причинам: ФИО, реквизиты документа, 

удостоверяющего личность, дата рождения и 

образовательная организация участника экзамена.

Дается краткое описание причин досрочного 

завершения экзамена участником экзамена.

Указывается время досрочного завершения 

участником экзамена.

Ставится подпись медицинского работника 

(подпись технического специалиста ставится в 

случае технического сбоя при проведении 

экзамена), расшифровка подписи.

Ставится подпись и расшифровка подписи 

ответственного организатора в аудитории.

Ставятся подписи руководителя ППЭ и членов 

ГЭК.

Указывается дата составления акта о досрочном 

завершении экзамена.



ФОРМА ППЭ-22 
образец заполнения

Акт о досрочном завершении 
экзамена по объективным причинам 
является документом, 
подтверждающим уважительность 
причины досрочного завершения 
экзамена, в соответствии с которым 
председатель ГЭК принимает 
решение о повторном допуске 
участника экзамена к сдаче ГИА в 
текущем учебном году по 
соответствующему учебному 
предмету (соответствующим 
учебным предметам) в резервные 
сроки. Дополнительно представлять 
медицинскую справку или иные 
медицинские документы к 
указанному акту не требуется.


